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附件： 

内地监管棉花预约入库操作流程 

 

内地监管棉花预约入库操作流程如下： 

一、登录预约系统 

（一）进入中国棉花信息网专业仓储栏目，进入内地专业仓储页

面 ， 点 击 栏 目 内 的 “ 入 库 预 约 办 理 ”， 或 登 录 e 棉 网

（www.cottoneasy.com）点击首页上的 e棉专属-内地入库预约栏目。 

 

（二）使用交易商代码及密码登录预约系统。

 

（三）进入预约系统界面后，可以看到加工企业的基本信息及审

批状态，如果审批状态显示“未提交”或“已变更”则需要交易商填
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写完企业基本信息后点击页面内的“提交审核”按钮，提交成功后，

审批状态变为“已提交”，待交易市场人员审核完成后，状态变为“审

核通过”后即可进入系统。 

 

二、基本信息查看和修改 

企业登录成功后，点击“我的信息”→“基本信息”进入基本信

息展示与修改信息界面。 
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三、添加我关注的仓库及查看预约仓库进度 

（一）添加“我关注的仓库” 

点击“我的信息”下拉选择“我关注的仓库”选择需要添加的仓

库区域，点击仓库名称，点击添加按钮即“>”新增的仓库添加至右

侧“我关注的仓库列表”中。删除则是在“我关注的仓库列表”中点

击要删除的仓库名称，点击删除按钮“< ”即可。 

 

（二）查看仓库预约进度 

点击查看“内地仓库预约进度”默认展示为我关注的仓库，也可

下拉选择查看全部预约仓库情况，了解仓库具体时间段的预约进度。

确定新预约批次指定的仓库是否可以预约。  
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四、预约入库 

（一）、新建预约入库批次 

1.点击系统我的预约-我的预约单页面中的“新增预约单”按钮。 

 

2.网页跳转至新建预约界面，选择预约仓库的仓库区域、预约仓

库、货权人、预约入库日期(如果显示“入库日期待通知，请关注”，

入库日期由交易市场统一分配，预约企业需随时关注)、输入批号后
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点击提交。如一次添加多个批次预约，需点击“+”按钮，分别输入

多个批次号即可，删除则点击“-”。 

 

     未分配入库日期的预约信息可在我的预约单栏目查看，交易市

场分配入库日期后，预约单生效，可打印预约单。 
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（二）、预约成功的信息可在我的预约单内查看，可查看预约成

功的具体明细，也可在我的预约单内查看预约成功的批次。 

五、预约批次申请延期、换批 

（一）、预约批次申请延期 

1.对于预约成功的批次，如因天气、道路、车况等原因造成棉花

加工企业不能按预约日期将有关批次棉花办理入库手续的，应当在预

约系统内，“我的预约单”→找到需要延期的预约单点击“延期”。 
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2.选择延期的日期，点击提交。（不进行变更的批次不用填写日

期） 

 

3.查看延期的具体状态，等待交易市场相关人员审核即可。 
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（二）预约批次申请替换批 

1.如遇组批错误，码单不正确等因素需要替换批次的棉花加工企

业，在企业没有违约的情况下，需要向交易市场提交替换批次申请。

“我的预约”→“我的预约单”选择需要替换的预约单号下的批次进

行换批申请。 （不变更的批次不用填写批号） 
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2.填写变更后的批号后点击变更，变更成功后，等待交易市场相

关人员审核即可。 

 

六、预约批次组批修改（入库批替换包） 

(一)预约成功后，如遇包号错误需要调换包或剔除包的，在企业

没有违约的情况下，应提交预约批次组批修改申请。“我的预约”→

“预约单批次”→找到对应的批次点击“组批修改”（等待交易市场

相关人员审核即可）。 
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（二）交易市场相关人员审核成功后，登录加工检验平台，输入

加工厂代码及密码，进入“入库管理”-“入库批替换包”，填写入库

批修改批预约的开始时间和结束时间，选择入库批号下拉“请选择入

库批”选择需要修改的批次，点击下一步。 

 

（三）对具体修改的批次替换或删除操作，核对无误后点击保存

即可，（注：只能对具体批次替换或删除操作，不允许增加包数。）一
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定要在在库纤维检验机构下载您的公检申请前进行修改组批，否则无

法生效。 

 

七、查看和打印预约单 

（一）预约成功后应当到预约系统内，我的预约下拉菜单，我的

预约单内，查看已经预约成功的批次，核对具体信息无误后点击打印。 

 

（二）弹出预约单预览的界面，点击页面上角的“PDF 打印” 



- 12 - 
 

 

（三）点击下图中的图标，选择打印机即可打印出预约单。 

 

（四）打印出预约单后货权人和加工企业分别在各自位置盖章即

可。 
 


